
四川省工业贸易学校关于设立教研组的 

通   知 

各科室： 

为了贯彻落实党和国家关于职业教育改革的有关精神，推动学校

专业建设和课程建设，加强教研和教改工作，全面提升学校教育教学

质量。根据我校目前专业设置、课程设置和现有师资配备情况，经学

校研究，决定设立语文、数学、英语等 11个教研组。 

现将学校教研组设置情况及职责要求通知如下，请各科室及全体

教师认真执行。 

    一、教研组设置及组长（排名不分先后） 

    1、语文教研组，组长：郑惠云 

2、数学教研组，组长：郭瑾 

3、英语教研组，组长：李竺莲 

4、思政课教研组，组长：赵倩玉 

5、体育教研组，组长：周国 

6、会计事务教研组，组长：伍玉娟 

7、市场营销教研组，组长：王晓 

8、高星级饭店运营与管理教研组，组长：朱轶轶 

9、粮食教研组，组长：陈立君 

10、机电（含汽修和建筑）教研组，组长：刘斐雯 



11、计算机教研组，组长：刘莉莎 

二、教研组长工作职责 

    教研组长是在学校教研室和教务科双重管理下的学科负责人，主

要负责管理学科教学、教研教改和学科老师的年度考核工作。其工作

职责如下： 

1、负责制定本学科各年级学期的教学计划，并将教学内容、进度

及课时计划上报教务科审批。 

2、制订学期教研工作计划，并组织实施（某些计划内容在实践中

不能进行要写出整改意见），同时学期末要写出教研组总结交教务科留

档。 

3、按时组织好政治业务学习和校本教研活动（间周一次），保证

学习和教研的时间和质量，填写好学习和教研活动记录。 

4、了解本学科的教学效果，对薄弱班级要共同分析，查找原因，

帮助提高。对本学科整体成果要有工作计划和工作目标，做到心中有

数，抓年级整体成绩提高。 

5、抓好本学科的常规教学 

⑴ 每月检查一次本学科教师的教案、听课笔记，及时汇报主管领

导。 

⑵督促、检查教研组成员使用现代化的教学手段及媒体，并做好

多媒体课件的设计指导工作。 

⑶组织本学科教师互相听课。应经常深入到课堂（每周至少听本

教研组成员一节课），发现问题，及时诊治，保证课堂教学质量。 



⑷每月检查一次本组教师作业批改情况，及时发现问题，及时纠

正。 

6、抓好课程思政建设，组织教师精心打造出“课程思政”品牌课

程。 

7、协助教务科完成考试的命题和评卷工作，并对本学科的试卷质

量分析进行汇总。 

8、协助教务科和教研室认真落实与本教研组有关的校本培训工作，

确保在培训中提高本组教师的业务水平。 

9、协助教务科抓好学科竞赛和技能大赛工作，协助学生科、校团

委抓好学生课外活动指导工作。 

10、学校（部门）要求上交的各项材料，应督促教师及时完成并

收齐资料，统一上交学校（部门）。 

11、制订本组教师年度考核细则，完成年度考核的评优评先工作，

并提出考核结论意见。 

12、及时贯彻落实学校召开的各项会议精神，并积极组织教师完

成学校交办的其它工作。 

    三、教师归口管理 

全校所有任课教师按所教主要学科划归到对应教研组，接受教研

组和教研室的双重管理。各教研组教师的划定由对应管理的教研室按

相关要求于本文件下发后五个工作日之内完成。 

四、教研组长绩效考核与发放 



教研组长按上述《教研组长工作职责》中所列要求履职尽责，并

经学校考核合格后每月发放 300 元的奖励绩效，由教务科在每学期末

按学校考核结果造表发放。 

五、本通知自下发之日起执行，解释权归教务科。 
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